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一、报考人员登录

    【访问地址】访问http://www.snkj.gov.cn/ 网址,点击〖从业考试网上报名〗开始报名.
【操作说明】访问陕西会计网，进入“陕西省会计从业资格考试网上报名”页面，初次报考的报考人员点击〖填写报名信息〗按钮，进入“网上报名须知”页面。
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报考人员认真阅读须知内容，20秒后点击〖填写报名信息〗按钮，进入填报信息的登录页面。报考人员选择报考证件类型→输入证件号码→再次确认证件号码→输入姓名。点击〖下一步〗按钮，进入填报信息详细页面。
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【注释说明】为了确保两次输入的证件号码一致,此处不允许复制、粘贴，只能手动输入。

二、报考人员填写信息

1．报考人员填写报考信息

（1）报考人员选择报考地市：报考人员选择“西安市”。

（2）选择报名点：点击文本域，页面会弹出一个对话框，显示西安市的所有报名点。报考人员根据实际情况，选择离自己较近的一个报名点进行考试，点击〖确定〗按钮。

（3）姓名、报考证件类型和证件号码是只读字段，在该页面不能修改，如果报考人员需要修改，需要返回〖上一步〗。

（4）出生日期：如果报考人员选择的证件类型是身份证，此处的出生日期是从身份证号码中提取。如果报考人员使用的是军官证或护照，需要手动选择输入出生日期。

（5）最高学历：报考人员选择已经获取的最高学历。比如：报考人员大学还未毕业，学历应该选择高中。

【注】如果报考人员属于免考两科，只考一科的情况，此处的最高学历必须为中专及中专以上学历。

（6）毕业时间：报考人员输入自己最高学历的毕业时间。比如：报考人员大学还未毕业，毕业时间应该写高中的毕业时间，不能选择大学即将毕业的时间。

【注】如果报考人员属于免考两科，只考一科的情况，此处的毕业时间应该是两年以内。即：2008年和2009年毕业的学生才符合条件。

（7）所学专业：报考人员选择自己的所学专业。

【注】如果报考人员属于免考两科，只考一科的情况，此处的所学专业必须选择与会计相关的专业。

（8）珠算等级：报考人员选择自己获得的珠算等级。如果没有，选择“无级别”。

【注】如果报考人员属于免考一科，只报考两科的情况，此处的珠算等级必须选择五级及五级以上。即：“一级以上”——“普五”范围内。

（9）报考科目：系统根据报考人员填写的信息，筛选符合免考条件的考生，如果符合免考一科或两科，此处相应的会自动勾选考试科目。

如果报考人员的条件不符合免考条件，需要报考人员对报考科目进行选择。

如果学历选择“高中”或高中以下学历，报考科目自动勾选三科。
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（10）考试费：考试费是系统根据报考人员选报几科自动计算获得，无法进行修改。

（11）订购教材：如果报考人员不需要订购教材，则该栏内容不需要填写。如果报考人员需要订购，在相应的书名后面填写订购数量，系统会自动计算总费用。
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（12）设置登录密码：报考人员设置自己的登录密码，便于下次登录系统对个人基本信息进行查看或修改。因此，报考人员一定要牢记自己设置的登录密码。
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【注】密码长度为6-16位，报考人员在输入密码时注意区分全角、半角，和字母的大小写。

报考人员填写各项内容完成后，点击〖下一步〗按钮，进入生成报名注册号页面。

三、生成报名注册号

【功能说明】页面提示报考人员“您的报名注册号为XXXXXXXXXXXX，请牢记！”，报考人员一定要牢记自己的报名注册号。

报考人员必须仔细阅读该页面的提示信息。
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【注释说明】如果报考人员忘记自己的报名注册号和设置的登录密码，可以返回“陕西省会计从业资格考试网上报名”首页，点击〖查看/修改报名信息〗按钮，进入登录页面，登录框下方有“找回报名注册号、密码”的链接，报考人员可以通过此功能找回报名注册号，也可以重新设置登录密码。具体操作方法见“找回报名注册号、密码”。
四、采集照片

【功能说明】根据西安市会计服务大厅的设置，报考人员必须通过“上传本地已有照片”功能，将自己的照片上传保存。

报考人员需要准备合适的数码一寸彩色照片或者标准的证件照，直接上传。

【操作说明】报考人员可以在“生成报名注册号”页面点击“报名报考人员照片采集”直接进入照片采集页面，也可以通过点击页面左侧的报名流程菜单下面的“照片采集”进入照片采集页面。

上传本地已有照片：点击〖选择本地图片…〗，可以通过“缩放”功能将上传的照片放大或缩小，也可以通过用鼠标拖拉边框，将照片固定在区域内，点击〖确认截取〗→〖上传〗，系统会提示照片保存成功。在右侧的预览框可看到上传的照片。如果不满意，可以通过〖重新截取〗功能重新裁剪照片并上传。
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【注】照片规格要求：

1、正面免冠彩色头像照片，头像完整且没有遮盖，头部高度占照片高度的2/3。 

2、照片背景为纯色、浅色，无边框。 

3、人像清晰，层次丰富，神态自然，无明显畸变。 

4、不允许配戴太阳镜等遮挡脸部的物品。 

5、上传本地（已有）照片必须为jpg文件格式的图像，24位真彩色。 

6、上传本地（已有）照片必须为近三个月内拍摄，禁止上传生活照、艺术照、集体照、结婚照等。

【注释说明】报考人员采集完照片以后，需要等待照片审核，才可以进行报名信息表打印。报名点将在5个工作日内完成照片审核工作，报考人员需要及时登录系统对信息进行查看。
五、查看/修改报名信息

【功能说明】报考人员填报完信息，在信息未审核或者信息审核不通过时，报考人员还可以对信息进行修改并重新打印报名信息表。如果信息已经通过报名点的审核，报考人员则不能再对信息进行编辑修改，只能查看。

【操作说明】点击“陕西省会计从业资格考试网上报名”首页的〖查看/修改报名信息〗按钮，进入登录页面。
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报考人员输入自己的报名注册号、密码和验证码，点击〖登录〗按钮。页面显示报考人员自己填写的报考信息。
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报考信息展示页面如果“信息审核状态”是“未审核”，报考人员点击页面的〖修改〗按钮，可以对填报的信息进行修改。

【注释说明】如果“信息审核状态”是“已审核”，则报考人员只能查看填写的相关信息，自己不能进行修改。若有些信息必须修改，需要联系审核信息的报名点管理员。

报考信息展示页面的“照片审核状态”如果显示“已审核”，则报考人员不能再对照片进行修改；如果显示的是“未审核”或者“未通过”，报考人员可以查看审核不通过的原因，并重新进行照片上传。

报考人员对信息进行编辑修改后，必须重新打印报名信息表！

六、打印报名信息表

【功能说明】报考人员确认自己的信息展示页面“照片审核状态”显示“已审核”，可以在此打印报名信息表。

【操作说明】点击“打印报名信息表”，页面展示报考人员填写的各项详细信息报表，连接好打印机，点击页面的“打印”按钮即可打印报名，报考人员携带打印的《陕西省会计从业资格考试报名信息表》及本人有效证件（身份证、军官证、护照）、近期同底片免冠一寸证件彩照2张和相关证明，去报名点对信息进行审核确认。

    【注释说明】如果报考人员所使用的计算机上没有连接打印机，报考人员可以将表格复制下来，粘贴到word中，将表格稍微排版调整到一页，再保存，到其他计算机上打印。

报名信息表上的照片只能是通过“上传本地已有照片”功能获取，不支持报考人员自己贴照片。

七、教材订购

【功能说明】报考人员信息未审核或者信息审核不通过时，报考人员可以对订购的教材进行修改。

【操作说明】报考人员输入需要订购的数量，系统会根据定价和数量自动计算总费用，然后点击〖保存〗按钮。
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八、找回报名注册号、密码

【功能说明】报考人员如果忘记了自己的报名注册号或者密码，无法登录系统进行其它操作。可以通过此功能找回注册号或者重新设置密码。

【操作说明】报考人员选择报考地市和报名点，选择报考证件类型，输入证件号码、姓名和报考时填写的手机号码，这些信息都必须与报考人员填报信息时输入的一致。
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点击〖找回报名注册号〗，页面显示报考人员的报名注册号。
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点击〖重设登录密码〗，进入设置密码页面，报考人员重新输入密码，〖保存〗即可。
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