
用友软件操作流程（建立新账套）
1、 登录系统管理。

运行系统管理
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（见下图）
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点击“系统”——注册（见下图）——用户名：admin——密码（默认为空密码）——确定
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二、新建账套，登录后，点击“账套”——建立（见下图）
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在上图中“账套名称”位置输入账套名称，可自行设置“账套路径”和“会计期间设置”，再按“下一步”（见下图），单位名称和简称为必填项目，其他可不填。
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再按“下一步”（见下图），行业性质可自选，如：行政、普通事业。账套主管可默认，设置操作员后再设账套权限。
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再按“下一步”（见下图），行政事业单位一般不须设置此四项，
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按“完成”，提示“可以创建账套了么？”点击确认将在几分钟内见下图，
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此处关键在“科目编码级次”设置，此设置在账套使用后不可更改。

设置完成后“保存”，点击“退出”出现下图，
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按需要填写，再点“确认”，显示创建成功。
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点击“是”，进行系统启用设置，见下图：
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启用“总帐”，并选择启用日期后，则见下图：
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确认则点击“是”，显示下图：
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若要启用其他模块，同理。

此时，可以点击“退出”，完成新建帐套。

